{

ﬁ

STORI, PCT

65 Congreso Nacional de la Sociedad Espaiola
de Otorrinolaringologia y Patologia Cérvico-Facial
Hotel Melia Castilla, 17 al 20 de octubre de 2014

NORMATIVA DE ENVIO Y PRESENTACION

DE COMUNICACIONES Y CURSOS DE INSTRUCCION

Normas generales de envio de resimenes

Normas generales de presentacion de trabajos en el congreso

Comunicaciones orales

Comunicaciones video

Comunicaciones poster

Sesién especial de posteres seleccionados

Sesion especial Férum de Investigacion

Cursos de Instruccidn

Normas generales de envio de resumenes

Todos los resumenes deberan enviarse a través del formulario web de la pagina
del congreso. No se aceptaran resimenes enviados por ninguna otra via.

La fecha limite de recepcién de resimenes es el 24 de abril de 2014.

El resumen de las comunicaciones debera adaptarse a las normas de organizacién
internacionales:  titulo, introduccién, material y métodos, resultados,
discusion/conclusion. Esta norma no se aplica a los cursos de instruccion.

El campo “Titulo” y “"Autores y centro de trabajo” estan limitados a 255 caracteres.
El resumen no podra sobrepasar las 500 palabras.
No se admitiran mas de tres trabajos por autor, sea cual sea el formato enviado.

En el resumen deben figurar imprescindiblemente los resultados numéricos y
estadisticos que se vayan a presentar en la comunicacion.

Los trabajos que se refieran a una corta serie de observaciones o casos clinicos,
que no aporten una verdadera innovacion, deberan presentarse en forma de
poster.

De manera excepcional seran admitidas comunicaciones orales conceptuales.

St detectamos un mismo trabajo enviado para ser presentado en dos o mas
formatos diferentes (oral/video/pdster), se pasara a formato poster.
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Para conseguir cierta uniformidad en los estilos, les rogamos que sigan las
siguientes pautas:

0 No dejen lineas en blanco entre los diferentes parrafos del resumen
0 Procuren no incluir listas en el resumen

0 Aunque la persona de contacto sea uno de los autores/directores, es
necesario incluirlo en el campo “Autores y centro de trabajo”

0 Los nombres de los autores/directores deberan ir escritos con el siguiente
orden y respetando los signos de puntuacién: Apellidos, Nombre(o inicial);
Apellidos, Nombre.

0 Utilicen asteriscos (uno o varios)en lugar de superindices para indicar los
hospitales de los diferentes autores.

0 Asegurese de incluir completo el nombre de su Hospital/Universidad.

La SEORL NO REALIZA REVISIONES ORTOGRAFICAS NI GRAMATICALES de los
resimenes recibidos. Todos los datos que se incluyan en el resumen se publicaran
tal cual en el programa y libro de resimenes. Les rogamos que pasen un corrector
ortografico a los textos antes de remitirnoslos.

Al enviar su resumen a través de la web, recibira el mismo e-mail que recibiremos
en la secretarla para tramitar su comunicacion. Si observa algun error,
comuniquenoslo al e-mail otorrecilla@seorl.net.

St al tramitar su resumen encontrasemos nosotros algun error, se lo
comunicaremos para que lo subsane en un plazo de una semana desde la
recepciéon del e-mail.

Normas generales de presentacion de trabajos en el Congreso

Para poder presentar una comunicacion o un curso de instrucciéon, tanto el primer
autor como el autor/los directores que lo presenten deberan estar inscritos al
Congreso.

Los autores que no presenten su comunicacion o curso de instruccion en el
Congreso sin causa justificada podran ser sancionados por la SEORL-PCF, no
pudiendo presentar comunicacion alguna durante los dos siguientes Congresos de
esta Sociedad.

Todas las comunicaciones respecto a su trabajo se realizaran por e-mail,
utilizandose el teléfono Unicamente en casos excepcionales. Por favor, asegurese
de que los datos de contacto son correctos. Para evitar que pierda algin e-mail
nuestro, le sugerimos que afada el dominio @seorl.net a la lista de remitentes
seguros en su proveedor de e-mail.

El comité cientifico evaluara todos los resimenes recibidos. Se hara una primera
valoracion andénima en funcion del contenido cientifico del resumen. Segun las
puntuaciones recibidas por los distintos integrantes del comité, se realizara la
media aritmética para establecer el nimero de trabajos que el comité considera
aptos para su presentacion en el formato remitido por los autores. Una vez hecha
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esta primera seleccidon, en caso de tener mas trabajos aptos que los huecos que el
congreso permite, se valoraran otros criterios extracientificos: numero de trabajos
admitidos del autor, niUmero de trabajos admitidos del centro de trabajo y, en el
caso de los cursos de instruccion, valoracion obtenida en el curso si se ha
presentado en ediciones anteriores.

St el comité cientifico no considera el trabajo apto para presentarse en el formato
remitido por el autor, se le dara la opcion de presentarlo en otro formato. Desde el
momento que reciba el e-mail con el fallo del comité, tendra un plazo de dos
semanas para aceptar el cambio de tipo de comunicacion.

Una vez conocidos los trabajos aceptados, se distribuiran entre los tres dias del
congreso, intentando seguir un criterio tematico para agrupar trabajos de una
misma area. St por motivos laborales o personales algun autor no puede presentar
su trabajo en el dia y hora sefialados, se intentarad reubicarlo en otra sesion del
congreso, st hubiera alguna otra sesién de la misma area, y siempre y cuando el
autor/director de la actividad a cambiar de horario acepte dicho cambio.

El incumplimiento de cualquiera de las normas reflejadas en este documento
habilita a la SEORL a cancelar la presentacion del trabajo durante el congreso.

La SEORL no se responsabiliza de los datos erroneos, incompletos u omitidos de
los resumenes o los autores/directores y centros de trabajo. Si detecta algun error
u omisién en algun trabajo, ya sea en el libro de resumenes o durante el congreso,
le rogamos que nos lo haga saber para tomar las medidas oportunas.

Comunicaciones orales

Las comunicaciones orales tendran una duracidon de 8 minutos con 2 minutos de
discusion, y estaran agrupadas en bloques de 6 comunicaciones.

Las comunicaciones orales se podran apoyar con medios audiovisuales, en formato
presentacion. Junto con el envio de la decision del comité cientifico les
remitiremos la normativa técnica para dichas presentaciones, en funcion de los
equipos audiovisuales con los que se cuenten en el congreso.

St quieren presentar Unicamente un video como apoyo audiovisual, la
comunicacién debera ser enviada en formato video.

Comunicaciones video

Las comunicaciones video tendran una duracion de 10 minutos.

En estas sesiones el ponente no hara exposicion hablada durante la proyeccion. Al
finalizar la sesidn habra tiempo de discusion

Junto con el envio de la decision del comité cientifico les remitiremos la normativa
técnica para dichas presentaciones, en funcion de los equipos audiovisuales con
los que se cuenten en el congreso.
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Comunicaciones poster

Todos los pésteres se expondran durante todo el congreso.

Los posteres deberan estar colgados antes de las 10:00 horas del sabado dia 18 de
octubre, en su panel correspondiente.

Todos los pésteres seran discutidos frente a un presidente de sesion el dia y hora
que se indique al autor en el e-mail de confirmacion. El tiempo de presentacion
del péster serd de 2 minutos, y uno de discusion.

Las medidas del poster deben ser de DINA-0O, 84,1 x 1189 cm (ancho x alto) en
formato vertical. Los posteres estaran expuestos durante todo el congreso.
Aquellos que no se hayan retirado el dia 20 de octubre a las 12.00 horas seran
retirados y desechados.

Sesion especial de posteres seleccionados

Para poder optar a presentar su poster dentro del férum de posteres
seleccionados, y optar por tanto a premio, deberd enviar su pdster en formato
electronico (PDF o JPG) antes del dia 11 de septiembre por e-mail a la direccion
otorrecilla@seorl.net, una vez se haya confirmado la aceptacion de su poster.

De entre todos los posteres enviados, tres miembros designados del comité
cientifico seleccionaran 5 posteres, que seran presentados en la sesidén especial de
posteres seleccionados en formato de comunicacién oral.

Se comunicara a los autores su inclusion en esta sesidon antes del 10 de octubre,
para que tengan tiempo de preparar su presentacion.

Sesion especial de Forum de Investigacion

Esta es una modalidad de comunicacion oral diferenciada, que gozara de las siguientes
caracteristicas:

La duracion de estas presentaciones sera de 10 minutos.

Se presentaran las comunicaciones seleccionadas durante la franja horaria
destinada a Forum de Investigacion.

Los trabajos presentados deberan ser originales, no podran haber sido publicados
integramente, ni haber disfrutado de premios o distinciones anteriores.

Una vez presentados, tendran preferencia para su publicacion en el Acta ORL
Espafiola, revista oficial de la SEORL-PCF
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Solo se podran presentar 5 trabajos durante el congreso. En caso de que se
reciban mas trabajos, se seleccionaran los 5 mejores, y el comité valorara cémo se
podran exponer los trabajos no seleccionados.

Los trabajos deberan enviarse a través del formulario de la pagina web,
cumplimentando el resumen para ser incluido en el libro de resimenes del
congreso, y se adjuntard en formato Word o PDF el trabajo completo (8-10
paginas a espacio simple y tamafo de fuente de 12 puntos). El trabajo debera
seguir las normas de organizacién internacionales: titulo, introduccién, material y
metodos, resultados, discusion/conclusion

Tendran preferencia las que sean resumenes de proyectos de Investigacidén
financiados (FIS, CICYT, Comunidades...) o las que hayan constituido Tesis
Doctorales.

Solo podran presentarse los trabajos realizados por Residentes y Especialistas que
hayan terminado la residencia en un plazo maximo de 5 afios.

Existira un premio especial y diploma para la mejor de ellas, teniéndose en cuenta
originalidad, relevancia, hipotesis de trabajo y metodologia.

Cursos de instruccion

Los cursos de instruccién tendran una duracion de 60 minutos.

St para impartir el curso se precisa de algun requerimiento especial, debera
indicarlo al enviar su resumen.

La seleccidon de cursos se hara de manera que fomente la mayor inclusion de
socios y ponentes extranjeros, siempre atendiendo a la calidad de los mismos.

Tendran prioridad los cursos que en afios anteriores hayan obtenido las mejores
valoraciones. ElL Comité Cientifico establecera un calendario de Cursos rotatorio de
forma que no se vean perjudicados en afios sucesivos.

Se establcera un limite de un curso por autor, independientemente de que sea, o
no, el director principal del curso.
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